99年度盤點實施時程：

（1） 第一階段盤點（單位自行盤點）：
1. 各單位至校務行政系統-財產管理系統，自行下載財產清冊進行盤點。
2. 時程：自即日起～10月29日，請於10月29日前將「單位財物自行盤點紀錄表」（如附件）擲交總務處保管組。

（2） 第二階段盤點（抽盤及複盤）：
1. 保管組備妥財物盤點表→會同相關單位依排定時程→赴各單位進行抽盤→做成盤點紀錄→彙整盤點結果陳核；缺失部分追蹤改善。
2. 本階段盤點期間，保管組暫停受理所有財物報廢、財產異動（保管人、存置地點等）事項。
3. 時程：11月1日～11月30日（詳如下表）
	序號
	日期
	盤點單位
	序號
	日期
	盤點單位

	1
	11月1日
	圖書資訊館
	20
	11月10日
	應用化學系

	2
	11月2日
	校長室
	21
	
	應用物理系

	3
	
	副校長室
	22
	11月11日
	生命科學系

	4
	
	秘書室
	23
	
	生物科技研究所

	5
	
	人事室
	24
	11月12日
	管理學院

	6
	
	會計室
	25
	
	應用經濟系

	7
	11月3日
	教務處
	26
	11月15日
	亞太工商管理學系

	8
	
	資源開發中心
	27
	
	資訊管理學系

	9
	
	研究發展處
	28
	11月16日
	金融管理學系

	10
	11月4日
	學務處（不含衛保組、諮商輔導組）
	29
	
	經營管理研究所

	11
	
	通識教育中心
	30
	
	EMBA中心

	12
	
	推廣教育中心
	31
	11月17日
	體育室

	13
	11月5日
	法學院
	32
	
	學務處（衛保組、諮商輔導組）

	14
	
	法律學系
	33
	11月18日
	總務處

	15
	11月8日
	政治法律學系
	　
	11月19日～

11月30日

　

　

　

　
	　複盤
　
　
　
　

	16
	
	財經法律學系
	　
	
	

	17
	11月9日
	理學院
	　
	
	

	18
	
	應用數學系
	　
	
	

	19
	
	統計學研究所
	　
	
	

































































附件二
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