國立高雄大學96學年度第1學期總務會議紀錄
時間：97年1月9日(星期三)上午10時0分

地點：圖資大樓五樓中型會議室

主席：俞總務長肇球
                                 

記錄：蘇永銘

出列席人員：如簽到單。

1、 主席致詞：

貳、總務處各組工作報告(詳第5-9頁)：

参、提案討論：

提案一：                                   提案單位：總務處(中控室)

案  由： 本校校園門禁權限分配表乙案，提請討論。

說  明： 

一、目前學校各大樓的開放時段皆為上班日的早上7點30至下午6點整，故此段時間內不須刷卡即可自由進出，以方便教職員生，其餘時段則為管制時間。

二、目前全校通行卡分成四種類型：教職員證、學生證、眷屬證及臨時證。建議在管制時間內其權限分別如下：
　１、教職員證權限：除特定教室外（理學院實驗室、資工及資管電腦教室、專題研究室），其餘公共空間，皆可通行。
　２、眷屬證權限：凡有住職務宿舍之眷屬者，即開放宿舍權限，如未有住宿者，此卡只能用於圖書館借書，不予開放任何權限。
　３、學生證權限：依系所做為區別，分別開放所屬上課學院，如有因課程須至非所屬學院上課時，由學生本人檢附學生證及選課証明至中控室增修權限。
　４、臨時證權限：依身份分為校內及校外兩種。校內者，依所屬身份做為權限設定；校外者，依業管單位認可之地點，做權限開放。
二、因教職員反應，持有眷屬證者，希望也能開放與正卡持有者相同之教學或辦公大樓進出權限，而另建議將此反應內容加入眷屬證調整範圍。
三、以上四種類別，如有申請停車通行證者，除「學生」及「校外臨時卡」不能將車輛停於室內停車場外，其餘皆開放停車權限。
決  議：

一、本校校園門禁增加開放權限如下：

1.持有眷屬證者，同意開放與正卡持有者所屬單位之教學或辦公大樓進出權限。

2.同意開放學生社團正副負責人位於該社團辦公室所屬大樓進出權限。

二、依決議一修正之本校校園門禁權限分配表如附件一。
肆、臨時動議：無

伍、其他建議事項：

與會委員建議事項如下，請總務處評估研處。   

1、 建議總務處籌組人文社會學院大樓興相關委員會，儘快協助該大樓相關規劃及興建事宜。

2、 請學校評估可否參考露營區房子設置方式，先行創造臨時教學空間供傳設系使用，協助該系明年的評鑑。

3、 為節省大量的電話費用，工學院將研擬使用網路電話系統取代傳統電話，請學校給予經費上的協助。此系統如評估可行，學校亦可據此更換全校的電話系統，以節省可觀的電話費用。

4、 請協調土銀提款機能有一台增設存款功能。

5、 請評估可否聯合其他大學共同辦理研究室廢液等相關委外處理工作，以節省經費。

6、 本校校園內傾倒之路樹應儘量扶正。

7、 請向高雄市政府反應能儘快修護本校周圍臨近道路已損壞的路燈及適當修剪遮蔽路燈之路樹，以維護行車安全。

伍、散會：同日上午11:50。

附件一：

國立高雄大學全校門禁權限分配表

	通行證類別
	開放地點說明

	教職員證
	1.法學院：所有門禁權限。不包含的有：四樓414、415研究室及六樓600教室。

2.經管院：所有門禁權限。不包含的有：二樓212研究室

3.理學院：所有門禁權限，不包含的有：一樓109研究室、二樓205、206實驗室。

2.工學院：所有門禁權限，不包含的有：一樓113電腦教室。

3.綜合教學大樓：所有門禁權限。不包含的有：三及四樓學生宿舍

4.圖書資訊大樓：所有門禁權限。

7.職務宿舍：有入住者，才有開放。

8.運健休大樓：所有門禁權限。

9.停車場：須有申請停車證才開放。

	學生證
	1.法學院：法律學系、政治法律學系、財經法律學系。

2.經管院：應用經濟學系、資訊管理學系、金融管理學系、經濟管理研究所、亞太工商管理學系、資訊工程學系。

3.理學院：應用數學系、應用化學學系、應用物理學系、統計學研究所、生命科學系、生物科技研究所。

4.工學院：電機工程學系、土木與環境工程學系、化工材料系、都市發展與建築研究所。

5.綜合教學大樓：傳統工藝與創意設計學系。三、四樓宿舍，有入住者才有開放。

6.學生宿舍：有入住者，才開放。

7.運健休大樓：運動健康與休閒學系。

8.學生社團正副負責人位於該社團辦公室所屬大樓進出權限。
9.停車場：有申請停車證者才有開放，但不開放各大樓室內停車場。

	眷屬證
	1.有入住職務宿舍者：圖書館借書、職務宿舍及正卡持有者所屬單位之教學或辦公大樓進出權限。

2.未入住職務宿舍者：圖書館借書及正卡持有者所屬單位之教學或辦公大樓進出權限。

	臨時證
	1.校內：

(1).本校教職員工及學生，如正卡遺失須緊急借用者，權限依原正卡設定。

(2).本校兼任老師及計畫專案助理，權限設定範圍依所屬教學或辦公大樓。

(3).其餘身份者，依據所屬業管單位主管，允許認可開放地點。

二、校外：廠商及校外人士者，依據所屬業管單位指定開放地點，做為權限設定依據。

	備註
	不受限制人員：一級主管、二級主管、營繕組、駐警衛、中控室。
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營繕組：

一、下半年已完成工作項目：

1.完成「人文社會學院大樓興建構想書」修正及送審，並由教育部函轉行政院公共工程委員會審核通過，現轉陳報行政院主計處複核中(12/26)。

2.風雨球場興建工程經11/16校規小組會議確認移至現有網球場上方增建，並由本處簽奉核定，目前正準備辦理甄選建築師作業中(工作小組及甄選委員會成立)。

3.學二宿舍興建工程經採BOT方式辦理，第一次招商結果因廠商考慮投資風險過大，已申請自動放棄；後經本校第二次公開招商，已無廠商有意願投資，故本處已簽請將循他校模式，採貸款方式由校方自行興建，經於11/23行政會議討論通過，現由本校研擬先行委託顧問公司進行財務分析及興建構想書編撰。

4.完成「理學院北側機車停車場增設工程」，並於11月開放使用。

5.完成「學一宿舍地下室停車場增設腳踏車架工程」，於9月新學期開學時啟用。

6.向高雄市政府工務局養工處爭取圖資大樓至學生宿舍段(約1,000公尺)環校道路AC 舖面改善，並已於11月完成。

7.累計下半年度(7至12月)校舍建築、機電等修繕工作計2,365件。

二、目前執行工作項目：

1.待行政院主計處審核興建構想書後，接續辦理「人文社會學院大樓新建工程」公開甄選建築前之準備作業。

2.辦理風雨球場新建工程甄選設計監造建築師，進行規劃設計、工程發包施工。

3.接辦棒壘場球員休息區新建工程，現請建築師進行都市設計審議送審作業。
4.續辦學生第二宿舍貸款興建案。
5.配合改善校園設施及運動場館等(如羽球場通風及地坪整修，傳創系教室通風……)。

事務組：

一、採購作業：
1. 96年度本組共辦理辦理請採購案件22,260件，其中包含149件10萬元以上之財物或勞務採購案。
2. 為提升採購作業效率，增進採購品質，本組研訂逾10萬元以上財物勞務採購案之需求單，並已公告週知及張貼於事務組網頁，惠請各單位協助配合。
3. 依據教育部對本校事務檢核結果及共同供應契約實施辦法規定，共同供應契約供應項目，適用機關應予利用，如不利用應有正當理由，並通知訂約機關(即中央信託局)，本組研訂不利用共同供應契約申請書並公告週知及張貼於事務組網頁，惠請各單位協助配合。
4.依據政府採購法相關規定暨教育部採購稽核小組專案稽核本校採購案之意見，並整合本校採購承辦單位(營繕組及事務組)原訂採購程序分層負責表，本處已於96/10/30簽奉核定修正本校「採購程序分層負責表」。另再次提醒依該分層負責表規定，採購未逾10萬元之財務驗收由需求單位自行派員(此項並未修正)，請各單位務必確實執行驗收工作。

二、中控室業務：
1.因各單位辦理活動日漸增多，使用演講廳次數頻繁，請同學務必配合於活動結束後將場地復原，共同維護環境。
2.配合校園東北角機車停車場之啟用，已加裝監視系統。另辦理東南角出入口進出管制柵欄設備之採購案中。
3.本校的門禁系統已施行多年，在舊有系統故障率過高的狀況下，目前已逐步分批更新系統中，故在此交替的混亂時段，所造成的不便還請各位師長及同仁多多包涵。目前本處已研擬本校教職員生之門禁管制及權限一覽表，已簽核並奉示提本次總務會議討論。
三、96年度本校辦理優先採購身心障礙福利機構或團體生產物品及服務之執行成效，整體平均已達法規規定之5%比例，感謝各單位配合辦理。請各單位日後能持續關心身心障礙同胞，繼續給予採購上的支持。

保管組：

一、財產管理：
1. 96年12月1日至12月25日由本組會同會計室進行96年度全校財產及非消耗品盤點作業。
2. 96年度財產增加計 1031 件，較95年度908件增加14%；非消耗品 1044 件較95年度944件增加 11% 。
3. 96年度財產移轉計  560  件，較95年度334件增加 67% 。
4. 96年度財產報廢計 154  件較95年度70件增加 120% 。
5. 宣導小額設備請採購注意事項
(1)各單位請購10萬元以下之設備，應於動支經費申請單「項目」欄詳載各項設備之「品名」 (如為外文品名，需註記中文品名)、「規格品質」欄詳載「廠牌」、「型號」，如為定製品，則請註記「定製品」。廠商之估價單亦應有相同之「品名」、「廠牌」、「型號」及詳細規格。如記載不全，將退回請購單位補正。
(2)廠商送貨時，應確實核對設備之產品「廠牌」、「型號」與所申請核准之「廠牌」、「型號」是否相同，如發現有問題者，應拒絕簽收，並請廠商立即更正。
(3)總務處將定期不定期辦理財產盤點，如發現有登載不實或異常者，將依國有公用財產管理手冊相關規定辦理。
二、餐飲管理：
1. 96年度法學院優加鮮餐廳、學一宿舍餐廳、綜一大樓餐廳，綜一廣場fifteen餐飲部，均正常營業，96年9月增加圖資大樓天橋下巴邑餐廳，現合計有4家餐廳，1家餐飲部提供師生餐飲服務。
2. 依財政部高雄市國稅局96年12月5日財高國稅審三字0960084936號函釋，本校提供場地供廠商經營餐廳，需課徵營業稅，且依規定追溯5年，本組業已進行整理近年來相關收入，以簽請補繳營業稅。
三、空間分配管理：
1. 96學年第2學期第1次空間分配委員會預計於97.01.18召開，討論教學及行政單位空間之調整，各單位如有需求，請於1月11日下班前填寫空間需求表送達本組(提案通知及內部開會通知單之電子郵件諒達)。
四、職務宿舍及招待所管理：
1. 至96年12月止職務宿舍共借住  61  人，尚有3人房 2 間，3人房合住型 1 間。
2. 至96年12月止招待所借住供   48  人次。
五、96年度共借用物品 273 次，其與鑰匙之借用，申請人依規定辦理登錄手續及歸還。
六、文具用品及管理，依規定製作月報表及結算資料送會計室備查。
七、申請運健休大樓保存登記作業中。
八、協助體育室申覆運健休大樓游泳池課徵房屋稅事宜。
文書組：

一、96年1月至12月31日公文收、發文件數統計如下：
收文件數：5,922件     

發文件數：1,750件

二、自96年10月29日起學生郵件註明宿舍室號者，於每個上班日下午4時30分由校車運送至學生第一宿舍，並由舍監管理領件業務，以便同學就近收件使免於搬運勞累。 至96年12月31日止共計371件。

三、感謝圖書資訊館董建弘先生大力協助，自96年11月1日起郵件管理系統增加『郵務管理」子系統，行政單位同仁郵寄信件時在自己的電腦上先登記後，再交給各單位收發人員3:30分前拿到文書組交寄即可。
出納組：

一、96年6至12月止工作完成量：

1、支付款項(含小額請購清單)27,139筆約751,374千元。

2、支付教職員工薪資2,479筆約160,527千元。

3、支付專任教師超支鐘點費及兼任教師鐘點費752筆約17,049千元。

4、自行收納款項(不含學雜費)及其帳務作業3,585筆約804,167千元。

5、學雜費收納核對銷帳作業5,856筆約136,277千元。

6、學雜費退費作業69筆約1,032千元。

7、開標後押標金退還48筆。

8、受款人資料建檔作業3,166筆。

9、新開戶作業20筆。
二、請協助配合事項：

1、各單位支付非居住者(未滿183天之外僑及大陸人民)款項屬當事人所得（如出席費，演講費，稿費，鐘點費，審查費，講師費．．等）時，請務必於給付當日(或提前)取得該非居住者之居留證、護照影本(或國籍、證號等資料)　3日內送達出納組，以利給付日起10天期限內完成稅款扣繳及所得申報，避免逾期遭罰，有關“所得申報及稅款繳納注意事項”已公告於網站（總務處/出納組/相關表格下）以供查閱。

2、凡有款項匯入本校專戶之事由（例如募得捐款、開班報名費等等），請事先通知出納組，以利收入列帳及收據開立。
3、各單位填列請款清冊名單中非專任教職員工者，首次請款時請檢附身分證及帳號資料影本及E-mail，以利付款前資料鍵檔作業及付款之電子信件通知。
環安組：

1、 工學院頂樓抽氣設備(一組)更換變頻系統於96.11.20完成施工，經2星期運轉調整之下於12/17驗收完畢，目前排氣櫃風速平均值為0.3m/s以上，符合實驗室之法規規定。
2、 96年下半年度第七次環安衛委員會會議於96/12/13順利召開。會中決議除目前已更新之抽氣設備組外，繼續評估工學院其它組抽氣設備是否需更新，並進行噪音改善工程。.
3、 理學院大樓廢液暫存室之抽風系統及空調系統更新工程，已於96/11/30完成，往後廢液儲存之環境將更加完善與安全。96年9月底清理實驗室廢液共125桶，目前廢液暫存室內還存有59桶，預計寒假期間清運。此外，廢液暫存室內暫放之廢玻璃及含有重金屬土壤等廢棄物將於更新清理計畫書後，將與學校其它相關廢棄物一併做處理。
4、 預計97年1月份開始進行本校生物實驗安全查核，並確認生物實驗室等級，以確保實驗安全並有助於相關教師之國科會研究計畫申請。
5、 96年12月本組與圖資館一起舉辦跳蚤市場義賣活動，義賣所得為5000元整，已於12/21以本校名義捐贈高雄縣慈德育幼院。
6、 補野狗工作持續進行中，去年度於6月底至今共捕獲13隻成犬、15隻幼犬送捕狗大隊處理。
7、 本處環安組向教育部申請補助通過之96年永續校園局部改造計畫整合案，本校之風車進口、風車組裝、噴漆、基礎及管線工程雖雖因預算過低流標兩次，但在督促廠商趕工下，已於12月初完成，目前已完成驗收；另校園東區水內部循環系統工程也因預算偏低流標一次，於10底完成發包工作，目前已接近完工；另與右昌國中合作為高雄市中小學校長、總務主任舉辦之永續校園研習參訪活動，本校負責10/21上午研習課程之場地提供及當天介紹本校永續校園參訪。

8、 本校都建所黃院長主辦之「高雄大學校園祭－文學啟蒙ABC」活動，本組於11/17(週六上午)支援生態組校園導覽，順利圓滿完成導覽工作。

9、 台北縣教育局主辦之「2007永續校園國際交流研討會」(內含三場日本學者與兩場香港學者發表其執行經驗)，本處環安組派員至該研討會簡報本校永續校園營造成果，會中獲得與會長官與學校代表許多迴響與對本校營造成果之興趣。

10、 本組參加高雄市環保局之去年度推動環保有功學校遴選活動，本校12月底通過第一階段審查，預定1月9日至本校進行現場訪查。
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