國立高雄大學96學年度第2學期總務會議紀錄
時間：97年6月19日(星期四)上午11時30分

地點：圖資大樓五樓中型會議室

主席：俞總務長肇球
                                 

記錄：蘇永銘

出席：如簽到單。
1、 主席致詞：略。
貳、總務處各組工作報告(如附件一)：

参、提案討論：

提案一：                                   提案單位：資訊工程學系
案　由：管理學院6F資訊工程學系教師研究室出入口申請裝設飲水機案，提請討論。
說　明：本校管理學院6F資訊工程學系教師研究室出入口目前無RO飲水機，為提升教學及研究之效率，擬申請一台飲水機供師生使用。

決　議：
1、 管院大樓各樓層均有2台飲水機，其中1台雖然外觀較古老，但其水質檢驗均符合規定，且該飲水機亦尚未達使用年限無法報廢，本案將等其達使用年限後再一併討論更換。
2、 如提案單位要自費增設飲水機，總務處可在技術上給予協助。

提案二：                           提案單位：總務處(事務組、保管組)

案　由：審議本校「場地提供使用作業要點」部分條文修正案。
說　明：

一、響應節能減碳潮流，提高場地使用效益，同時反應油電漲價成本，參考鄰近學校之收費標準，調整本校部份場地提供校外使用之收費標準，同時增加借用室內場地不使用空調之優惠折扣，以鼓勵節約能源。

二、修正借用場地一律收取場地費，惟校內行政及學術單位辦理無經費來源之活動得免收場地費，及學生社團辦理未收費活動得免費使用普通教室、綜合一演講廳、理學院階梯教室；另夜間及假日申請室內場地，校外單位一律加收值班人員加班費，校內單位及社團除普通教室外，亦一律加收值班人員加班費。

三、根據97.04.22聯合報第12版報載，台電統計96年度全國用電量約1200餘億度，各級學校使用31億度，其中用電最多的大專院校共20億度，占全國用電量的1.56%；又教育部現正委託學者建置「綠色大學」指標，內容包括空氣品質、綠覆率、節能、節水及環境教育的課程等，三至五年內納入大學校務評鑑，併予說明。
決　議：修正通過(如附件二)，另提行政會議討論。
肆、臨時動議：無。
伍、其他建議事項：

    目前有部分學生於「我有話要說」反應可否全天候開放自修教室時間及於本校東區增闢自修教室，因延長開放時間或增闢自修教室，非單純空間之運用，主要涉及使用人數、需要性及學生建康問題，建議學務處可以做整體的評估，如確有需求總務處再據以辦理。
陸、散會：同日12:50。
附件一：          總務處各組工作報告:

營繕組：

一、下半年已完成工作項目

1.完成「人文社會學院大樓興建構想書」送審，經教育部、行政院公共工程委員會及主計處審核通過。

2.完成「風雨球場新建工程」之基地位址變更及構想書修正，並送經評選委員會確認。

3.完成「球場兼半地下化停車空間變更使用」(傳創系教學空間改善案)及「工學院大樓部分公共空間變更使用用途」二項工程之建築師甄選，以及與使用單位進行空間及規劃設計檢討。
4.完成「棒壘場球員休息區新建工程」發包，並於5/6開工。

5.「學生第二宿舍新建工程」貸款興建案經97年4月25日第90次行政會議提案通過，以及由學務處會同於5月16日召集學生代表(含研究生)座談後，已完成初步共識，待決定住宿房間型態後(2人房或4人房)即可委託顧問公司進行財務分析及興建構想書撰寫。

6.配合改善運動場館設施，完成羽球場通風及地坪整修案。

7.累計下半年度(1至6月8日)校舍建築、機電等修繕工作計1,212件。

二、目前執行工作項目：

1. 「人文社會學院大樓新建工程」辦理公開甄選建築師作業中，預計7月10日進行評選會議，待完成建築師甄選後，預計本年度完成30%設計圖說送審。

2. 「風雨球場新建工程」現辦理公開甄選建築師作業中，預計6月25日進行評選會議，待完成建築師甄選後，預計本年度內完成發包準備作業(預算編列於98年辦理發包興建)。
3. 「棒壘場球員休息區新建工程」預定於6月底完工，現因5月底起持續豪大雨影響工進，期能於7月中旬前完成。
4. 向內政部建研所申請補助之「戶外遮棚工程」計470萬元，於6/13完成評審設計監造建築師作業，預定8月初可發包興建。
5. 「球場兼半地下化停車空間變更使用」(傳創系教學空間改善案)，預定7月辦理發包興建(惟仍需待教育部補辦預算案核准後始可辦理招標)。
6. 「工學院大樓部分公共空間變更使用用途」預定於8月前完成發包準備工作，待9月資本門設備費檢討後有經費可辦理招標時，即發包興建。

7. 持續進行「學生第二宿舍新建工程」貸款興建案之申請。

8. 進行「行政大樓新建工程」興建構想書撰寫及送審。

9. 預計辦理理學院大樓至宿舍間部分道路路基軟弱之改善工程。
事務組：

1.奉主管會報決議，日後例假日出入校園之貨車將檢查其載送貨物之內容，並核對物品放行單。因此於例假日，各單位如有貨品需由廠商攜出，請務必填寫「國立高雄大學物品放行單」並交給廠商，以便駐警查驗及放行。
      2.校區東南門汽車進出管制設備預定於97年7月底前完成設置，屆時東南門汽車進出，將建議比照西門現行管制開放模式（即每日6至24時）辦理。
3..97年1至5月辦理新台幣10萬元以上之招標案件計52件，決標金額3,186萬3,373元整，其中工程類161萬9,650元（5.08%）、財物類2,278萬2,226元（71.5%）、勞務類746萬1,497元（23.42%）。
4.本校執行採購「優先採購身心障礙福利機構團體或庇護工場生產物品及服務」成效，經統計97年1至5月之累計執行金額為4萬5,590元，僅達96年度決算金額之0.39%，距法令規定5%之比例，有加強空間，請各單位注意執行。

5.本校執行採購「環境保護產品」（綠色採購）成效，經統計1至5月執行金額保護署要求97年之執行目標85%比例，有加強空間，請各單位注意執行。

6.本校96年度執行政府採購電子領標作業，達成率為100%，有效提供廠商採行電子領標方式，減少投標成本。
7.已研擬本校「工友及駐衛警察申訴評議委員會」設置及評議辦法及「工友及駐衛警察獎懲辦法」並經行政會議討論通過。
8.為節省經費及人力，已研擬建置本校「網路電話系統」案並經行政會議討論通過，目前正蒐集相關資料，並研擬相關招標採購文件中。
保管組

一、財產管理

1. 本年度全校財產及非消耗品盤點作業預定於10月由本組會同會計室辦理，本組現正調查各單位財物整理是否有帳物不符情形，俾以協助撮合，惟撮合結果仍未能完成帳物相符者，財物保管人仍應負財物保管責任，積極尋找或依相關規定辦理遺失賠償作業，本年度盤點將對帳物是否相符加強盤點。

2. 本校1萬-10萬元設備請購及財產管理注意事項宣導

(1)為利於推動請購單逕轉財產增加單，各單位請購1萬-10萬元設備，應於動支經費申請單「項目」欄詳載各項設備之「品名」 (如為外文品名，需註記中文品名)、「規格品質」欄詳載「廠牌」、「型號」，如為定製品，則請註記「定製品」。廠商之估價單亦應有相同之「品名」、「廠牌」、「型號」及詳細規格。如記載不全，將送回請購單位補正。

(2)廠商送貨時，應確實核對設備之產品「廠牌」、「型號」與所申請核准之「廠牌」、「型號」是否相同，如發現有問題者，應拒絕簽收，並請廠商立即更正。

(3)設備核銷列帳後(含招標案購置之設備)，使用人應即張貼財產標籤，並負直接保管責任，負責所使用財物之保管、養護、簡易修繕及財物增減、移動、報廢等相關事宜。保管人員或放置地點有異動時，應即填具異動單通知保管組。
(4)總務處將定期不定期辦理財產盤點，如發現有登載不實或異常者，將依國有公用財產管理手冊相關規定辦理。
二、場地借用管理

1.97年餐飲服務品質暨滿意度網路問卷調查結果及管理單位評分結果已陳核，預定於6月下旬召開餐飲管理委員會討論投票，歡迎各單位對餐飲管理提出建言。

2.麗文書局履約管理業務已奉核移由保管組辦理。因該書局三年約期將於本學期末屆滿，日前已徵詢續約意願獲允，將俟其正式來文後辦理後續作業。未來書局履約管理將於年度結束時併入餐飲部分同步辦理滿意度調查。

3.鑒於反應油電漲價成本，及響應節約能源政策，本組與事務組研討修正「場地提供使用作業要點」(含收費標準)，並於本次會議提案討論，希望能提高場地使用之效益，避免有浪費情形。

三、職務宿舍

1.本年度第二次居住事實查訪預定於11月辦理，惠請職務宿舍借用師長的屆時予以協助與配合。
2.有關「職務宿舍管理要點」送教育部審查結果，教育部已正式函覆，針對審查意見，已提行政會議討論通過。

文書組

一、97年1月至6月15日公文收、發文件數統計如下：

收文件數：2,540件     

發文件數：701件

二、掛號郵包收發自97年1月至6月15日止共計12,422件，其中學生宿舍計786件( 綜一宿舍58件、學一男舍184件，學一女舍544件)，自從開放送郵包至宿舍後，因為取件更方便，所以部份同學的親戚、姐妹或朋友會將訂購物品寄至本校宿舍但收件人不是寫同學姓名，造成收發作業困擾。本組在查明後仍會予以送件，並另以電話委婉規勸相關同學勿再發生類此情事。

三、本校公文稽催目前採紙本式通知，一個單位公文即使一件逾期亦需列印三張稽催單存檔(秘書室、單位收發、文書組各一張)，造成每週均需列印數十張稽催單，極不環保且增加各單收發人力作業。為使研考稽催流程簡化及響應環保節約能源，已與秘書室負責研考同仁達成共識，並請圖資館排定日程進行修改公文紙本稽催為系統自行發送電子稽催單給承辦人及單位秘書。
出納組

一、本(97)年校務基金活儲轉定存3千萬元並將去年短期定存1千萬元改為一年期，已於五月份辦理完成。
二、新增學雜費系統功能-列印畢業生未繳費清單以利離校手續辦理。

新增出納系統功能-預設另登國稅局所得年度，以節省作業時間且避免量多登情形。

新增出納系統功能-新增受款人均登所得系統時用的整批轉入鈕，以節省作業時間。 

三、97年1至5月止工作完成量：

1、支付款項(含小額請購清單)17,731筆約446,326千元

2、支付教職員工薪資1,805筆約118,172千元。

3、支付專任教師超支鐘點費及兼任教師鐘點費762筆約8,628千元。

4、自行收納款項(不含學雜費)及其帳務作業2,370筆約518,525千元。

5、學雜費收納核對銷帳作業4,680筆約105,403千元。

6、學雜費退費作業22筆約190千元。

7、開標後押標金退還28筆。

8、受款人資料建檔作業1,110筆。

9、新開戶作業1筆。
請協助配合事項：

一、各單位支付非居住者(未滿183天之外僑及大陸人民)款項屬當事人所得（如出席費，演講費，稿費，鐘點費，審查費，講師費．．等）時，請務必於給付當日(或提前)取得該非居住者之居留證、護照影本(或國籍、證號等資料)　3日內送達出納組，以利給付日起10天期限內完成稅款扣繳及所得申報，避免逾期遭罰，有關“所得申報及稅款繳納注意事項”已公告於網站（總務處/出納組/相關表格下）以供查閱。

二、凡有款項匯入本校專戶之事由（例如募得捐款、開班報名費等等），請事先通知出納組，以利收入列帳及收據開立。
三、各單位填列請款清冊名單中非專任教職員工者，首次請款時請檢附身分證及帳號資料影本及E-mail，以利付款前資料鍵檔作業及付款之電子信件通知。
環安組

1、 本校永續校園營造成果分享之免費導覽服務透過高雄縣市教育局轉發轄區內中小學，3-4月共執行五場老師學生之集體導覽或簡報行程，1-3位個人或小團體導覽3場，高雄縣中小學相關行政主管約200餘位則將於7/7假本校舉辦永續校園研習營，環安組將召集5位導覽志工負責校園導覽。
2、 本處環安組96年永續校園局部改造計畫整合案4月底已完成教育部南區輔導團訪視意見回覆、五校期末報告、教案及各校永續校園簡介，目前正辦理尾款請款中。
3、 教育部永續校園局部改造計畫97年第三度申請於4月初收到核准通知函，今年核准金額為高雄市立右昌國中100萬元、高雄縣立甲圍國小122萬元，本校93.3萬元。並於5月7日至成大進行執行內容簡報，南區輔導團委員對於本校項目之細節提出些許修正意見，除口頭上讚許本校在永續校園營造上的努力外，也希望本校尋求廠商發展出本土型風力汲水設施。
4、 有關內政部營建署舉辦之97年度「綠建築更新診斷及改造計畫」申請，本處環安組於4月初爭取到圖資館旁人行步道之戶外遮棚工程，核准預算為480萬元，目前甫完成建築師徵選。

5、 教育部高教司於4/21至本校執行環境影響評估審查結論執行狀況訪視，大致上獲得委員不錯之評價，不過針對部分措施也提出一些建議，希望本校能在環保或永續校園營造方面，於未來能做得更上一層樓。
6、 本組已於3月份調查各實驗室毒化物存量並將資料建檔，以便彙整並將數量回報給教育部（每季調查一次）。與生物安全實驗相關之實驗室查核已於5月份完成，並確認生物實驗安全等級，其餘實驗室查核將於暑假期間完成並宣導勞委會新規定（GHS化學品標示）。
7、 3月底及5月份分別完成17及18期高大環安衛通訊，17期已完成發送給本校教職員生及各大專校院之環安衛中心，18期預計在6/17日完成。
8、 於6/3-6/5舉辦之跳蚤市場義賣暨有獎徵答活動，共所得7610元，將於近日將金錢及物品送至高雄縣慈德育幼院。
9、 本學期捕獲流浪狗成犬4隻、幼犬7隻，均已請補狗大隊帶回供市民認養。
附件二：
國立高雄大學場地提供使用作業要點部分條文修正草案對照表

民國90年11月27日本校第17次行政會議通過
  民國96年6月1日本校第83次行政會議修正通過
民國xx年x月x日本校第xx次行政會議修正通過
	修　正　條　文
	現　行　條　文
	說  明

	未修正
	一、為有效管理本校各種場地之使用，特依規費法第十條規定及國有財產法第二十八條但書規定訂定本要點。
	

	二、本要點所稱之場地，包括演講廳、會議室、普通教室、階梯教室、電腦教室、學生宿舍、餐廳、運動場館及其他場地等。
	二、本法所稱之場地，包括演講廳、會議室、普通教室、階梯教室、電腦教室、學生宿舍、餐廳等。
	增列其他場地以完備範圍。

	三、本校場地外借以不影響本校正常教學，並與學術、教育、藝文、體育、公益等有關之用途為原則。
	三、本校場地外借以不影響本校正常教學，並與教育訓練有關之用途為原則。有商業性行為之活動，不得借用各場地，但經專案簽准之高水準的體育或藝文活動、公益性活動則不在此限。
	減化行政流程，增列
可供借用之活動性
質，無需專簽。



	未修正
	四、活動內容有下列情事之一者不予借用，已核准者立即停止使用：
  １、違背政府政策及法令。
  ２、妨害社會公序良俗。
  ３、將場地轉借他人使用。
  ４、與申請登記事項不符。
  ５、有嚴重損壞場地設施之虞。
	

	五、借用手續：
（一）校內單位：請上網登錄並列印申請書向管理單位申請核准後借用。
（二）校外單位：填寫「校外單位借用空間申請書」並載明使用內容向管理單位辦理借用手續。
	五、借用手續：
（一）校內單位：請上網登錄並列印書面向總務處申請核准後借用。
（二）校外單位：應正式備函並載明使用內容向管理單位辦理借用手續。
	簡化校外單位借用程序。

	六、場地借用時間以四小時為單位，一律酌收場地費，假日及夜間加收值班人員加班費，以支應水電、維護費及人事費，但本校行政或學術單位自行辦理之無收費且無其他經費來源之活動，得免收場地費。其標準如附表。
	十三、場地外借時間以四小時為單位，酌收場地費，以支應清潔維護，水電等費用其標準如附表。

	一、為避免借用人誤解借用人無需擔負場地復原清潔責任，修正部份文字。

二、原為第十三點，調整點次。

	七、借用場地經本校同意後，應繳費者需於借用日前一週至出納組繳費，管理單位憑繳費收據出借場地。如未依時繳費，借用申請將自動解除，該時段得另接受其他單位申請。
	六、校內單位借用場地以不收取費用為原則，但如有商業行為或領取企業贊助者，不在此限。校外單位借用場地經本校同意後，應於借用前至出納組繳費，如未依時繳費，借用申請將自動解除。
	修正為繳費時限及程序。

	八、本校如因臨時特殊需要必需收回使用時，應立即並不遲於借用日一週前通知借用者，若無法改期或更換場地而放棄借用時，無息退還原繳之費用，借用者不得異議。
	七、本校如因臨時特殊需要必需收回使用時，應立即並不遲於借用日一週前通知借用者，若無法改期或更換場地而放棄借用時，無息退還原繳之費用，借用者不得異議。
	點次變更。

	九、借用單位因故取消借用，於使用前一週申請取消借用獲准者，可全額退費；使用前一日申請取消借用獲准者，可退半額。未辦妥取消借用手續者，概不退費。
	八、借用單位因故取消借用，於使用前一週申請取消借用獲准者，可全額退費；使用前一日申請取消借用獲准者，可退半額。未辦妥取消借用手續者，概不退費。
	點次變更。

	十、借用單位應注意用電安全。未經同意，不得擅自啟用各項設備，如須臨時另接電源或電器設備，應先洽管理人員。
	九、借用單位應注意用電安全。未經同意，不得擅自啟用各項設備，如須臨時另接電源或電器設備，應先洽管理人員。
	點次變更。

	十一、借用單位對設備應盡妥慎使用之責任。如有毀損，應負責修繕復原或賠償。
	十、借用單位對設備應盡妥慎使用之責任。如有毀損，應負責修繕復原或賠償。
	點次變更。

	十二、借用單位應維持場地整潔，並不得任意張貼。
	十一、借用單位應維持場地整潔，並不得任意張貼。
	點次變更。

	十三、借用場地單位之車輛進出校門須遵守本校門禁及車輛管理有關之規定。
	十二、借用場地單位之車輛進出校門須遵守本校門禁有關之規定。
	點次變更。

	
	十三、場地外借時間以四小時為單位，酌收場地費，以支應清潔維護，水電等費用其標準如附表。
	調整至第六點。

	未修正
	十四、本要點如有未盡事宜，得適時補充並提行政會議通過，陳請校長核定後實施，修正時亦同。
	


附表：國立高雄大學場地提供使用收費標準(修正草案)
民國90年11月27日本校第17次行政會議通過

民國96年6月1日本校第83次行政會議修正通過
民國xx年x月x日本校第xx次行政會議修正通過
	場地名稱
	空間編號
	容納

人數
	場地費(單位：元)
	管理單位

	
	
	
	校外
	校內
	

	國際會議廳
	L01-201
	514 
	8,500
	2,000
	事務組

	管理學院演講廳
	M01-B101
	312 
	6,500
	1,500
	

	綜合一演講廳
	B01-110
	290 
	5,000
	1,000
	

	工學院演講廳
	C01-114
	284
	5,000
	1,000
	

	圖資大樓多媒體教室
	L01-103
	194 
	4,000
	1,000
	

	法學院演講廳
	L02-B101
	184 
	4,000
	1,000
	

	理學院演講廳
	C02-B100
	182
	4,000
	1,000
	

	圖資大樓遠距教室
	L01-102
	154 
	4,000
	1,000
	

	理學院階梯教室
	C02-111
	140 
	2,500
	500
	

	管理學院視聽教室
	M01-B102
	131 
	3,000
	1,000
	

	大型會議室
	L01-506
	41~70 
	3,000
	1,000
	

	中型會議室
	L01-507
	20~40 
	2,000
	500
	

	圖資大樓二樓大廳
	L01-2
	
	4,000
	1,000
	

	圖資大樓一樓大廳
	L01-1
	
	2,000
	500
	

	電腦教室(每小時計費)
	L01-107,108
	60
	3,000
	1,000
	圖資館

	普通教室
	
	60-70
	1,000
	100
	教務處

	公共空間展示桌/張
	
	
	500
	100
	保管組

	學生宿舍(寒暑假期間)
	依學務處學生宿舍寒暑假提供使用作業要點標準收費
	學務處

	運動場館/露營烤肉區
	依體育室運動場館租借收費標準收費
	體育室

	其他戶外場地
	依行政院國有出租基地租金率計算收費
	保管組

	說明：

一、場地費計費說明如下：

1.校外標準：校外民間企業及工(商)團體依本標準全額計費；


政府機關、公私立學校、財團法人或有贊助本校校務基金經專案簽准同意之民間企業辦理之未收費活動以五折計費(收費者以全額計費)；

2.校內標準：本校各單位、教職員社團、學生社團自行辦理或與校外聯合舉辦收費之活動依本標準全額計費；


學生社團、教職員社團自行辦理之無收費活動，得免費使用綜合一演講廳、理學院111階梯教室及普通教室外，其餘各廳室依校內標準五折計費。
3.本校行政或學術單位自行辦理之無收費且無其他經費來源之活動，得免收場地費。
4.收費單位除電腦教室為每小時計費外，其餘為時段計費，8時(30分)至12時(30分)；13時30分至17時30分；18時至22時各計為一時段，不滿一時段以一時段計。另每逾時一小時，按四分之一時段之場地費加計收費，未滿一小時以一小時計。

5.借用時間為夜間或假日，校外單位一律加收值班人員加班費，每時段1,000元；校內單位除普通教室得免收值班人員加班費外，其他室內場地如演講廳、階梯教室等均加收值班人員加班費每時段500元。另每逾時一小時，按四分之一時段之加班費加計收費，未滿一小時以一小時計。
6.學生社團代表學校對外參加全國性比賽(需有相關證明文件並經學務處課輔組核可)，須利用場地進行彩排者，可免費使用三個時段，超過部份依校內標準五折收費。
7.本表未列入之場地，經核准借用者，按其容納人數，比照本表類似場地收費。
二、為獎勵節約能源及撙節電費支出，借用室內場地不使用空調者，場地費得依應收費標準八折計費;另校內單位借用場地以各該所屬學院大樓及符合使用人數需求之空間為原則，如需較大場地，而使用人數未達該租用場地容納人數之二分之一，一律加收電費300元。
三、校內同學借用國際會議廳特別規定：

(一)人數需超過312人，且活動性質為對校外開放者；

(二)特殊活動經擬企劃書專案簽請核准者；

四、本收費僅提供場地及各場所現有設備，核准借用後，由借用者自行派員服務與佈置、復原；如有桌椅桌巾借用需求，應先洽保管組登記，由本校免費提供使用，借用人應自行搬運及歸還。桌巾應清洗後歸還。
五、校內單位申請借用請上網登錄（總務處空間借用系統），登錄時請詳閱注意事項之規定，校外單位借用請填寫校外單位申請書並用印逕後送管理單位。


國立高雄大學場地提供使用作業要點
民國90年11月27日第17次行政會議通過
民國96年6月1日本校第83次行政會議修正通過

一、為有效管理本校各種場地之使用，特依國有財產法第二十八條但書規定及規費法第十條規定訂定本要點。

二、本法所稱之場地，包括演講廳、會議室、普通教室、階梯教室、電腦教室、學生宿舍、餐廳等。

三、本校場地外借以不影響本校正常教學，並與教育訓練有關之用途為原則。有商業性行為之活動，不得借用各場地，但經專案簽准之高水準的體育或藝文活動、公益性活動則不在此限。 

四、活動內容有下列情事之一者不予借用，已核准者立即停止使用：

    1.違背政府政策及法令。

    2.妨害社會公序良俗。

    3.將場地轉借他人使用。

    4.與申請登記事項不符。

    5.有嚴重損壞場地設施之虞。

五、借用手續：

（一）校內單位：請上網登錄並列印書面向總務處申請核准後借用。
（二）校外單位：應正式備函並載明使用內容向管理單位辦理借用手續。

六、校內單位借用場地以不收取費用為原則，但如有商業行為或領取企業贊助者，不在此限。校外單位借用場地經本校同意後，應於借用前至出納組繳費，如未依時繳費，借用申請將自動解除。

七、本校如因臨時特殊需要必需收回使用時，應立即並不遲於借用日一週前通知借用者，若無法改期或更換場地而放棄借用時，無息退還原繳之費用，借用者不得異議。

八、借用單位因故取消借用，於使用前一週申請取消借用獲准者，可全額退費；使用前一日申請取消借用獲准者，可退半額。未辦妥取消借用手續者，概不退費。

九、借用單位應注意用電安全。未經同意，不得擅自啟用各項設備，如須臨時另接電源或電器設備，應先洽管理人員。

十、借用單位對設備應盡妥慎使用之責任。如有毀損，應負責修繕復原或賠償。

十一、借用單位應維持場地整潔，並不得任意張貼。

十二、借用場地單位之車輛進出校門須遵守本校門禁有關之規定。

十三、場地外借時間以四小時為單位，酌收場地費，以支應清潔維護，水電等費用其標準如附表。

十四、本要點如有未盡事宜，得適時補充並提行政會議通過，陳請 校長核定後實施，修正時亦同。
國立高雄大學場地提供使用收費標準
	場地別
	場地費
	備　 考
	管理單位

	
	校外
	校內
	
	

	國際會議廳（514人） 
	8,000元
	2,000元
	間/四小時
	事務組

	管理學院演講廳（312人）
	6,000元
	1,500元
	間/四小時
	事務組

	綜合一演講廳（290人） 
	5,000元
	※
	間/四小時
	事務組

	工學院演講廳（284人） 
	5,000元
	1,000元
	間/四小時
	事務組

	理學院演講廳（182人） 
	4,000元
	1,000元
	間/四小時
	事務組

	法學院演講廳（184人）
	4,000元
	1,000元
	間/四小時
	事務組

	理學院階梯教室（140人）
	2,500元
	※
	間/四小時
	事務組

	圖資大樓多媒體教室（194人）
	4,000元
	1,000元
	間/四小時
	事務組

	圖資大樓遠距教室（154人）
	4,000元
	1,000元
	間/四小時
	事務組

	管理學視廳教室（131人）
	3,000元
	1,000元
	間/四小時
	事務組

	會議室 （41~70人）
	3,000元
	※
	間/四小時
	事務組

	會議室 （20~40人）
	2,000元
	※
	間/四小時
	事務組

	圖資大樓二樓中庭
	4,000元
	※
	間/四小時
	事務組

	圖資大樓一樓中庭
	2,000元
	※
	間/四小時
	事務組

	電腦教室
	2,000元
	1,000
	間/每小時
	圖資館

	普通教室
	1,000元
	※
	間/四小時
	教務處

	學生宿舍(寒暑假期間)
	1,000元
	另訂
	間/一天
	學務處

	學生餐廳(展示桌子)
	500元
	※
	張/四小時
	保管組

	其他(運動場館/露營區/烤肉區)
	依體育室所訂之標準收費
	體育室

	註1：不滿四小時以四小時計。另逾時一小時，平日加收300元、例假日加收500 元；未滿一小時以一小時計。

註2：校內單位借用場地如有商業行為或領取企業贊助者，收費標準如表內所示。

註3：各系所學院師生借用場地以各該所屬院大樓之空間為原則。

註4：學生社團活動以借用綜合一演講廳為原則。

註5：申請借用請上網登錄（總務處空間借用系統），登錄時請詳閱注意事項之規定。


校內同學借(使)用國際會議廳特別規定  九十二年十一月六日簽准實施
(1) 人數需超過312人，且活動性質為對校外開放者；
(2) 特殊活動經擬計畫書專案簽請核准者；
凡符合以上條件之一，請逕自本處空間借用管理系統登錄，並於15天前列印申請書向本處事務組提出申請；其它相關規定，請參照本校「場地借用作業管理要點」。
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