
採購招標簡要袐笈

當我有錢要
購買首先判
斷來源

科技部
補助不
能混其
他預算

非科技
部補助

100萬元含以
上要招標

逾15萬元以
上要招標

以下情形得免招標

1.採共同供應契約下訂
2.工程會函釋免招標態樣：可至
本校官網／事務組／一般採購／
法令規章查詢

招標方式：
1.公開招標(150萬元以上)
(1)最低標
(2)最有利標
2.公開取得報價(逾15萬元未達150萬元)
採最低標

3.限制性招標(需符合採購法22條所列情形)
(1)限定廠商議價
(2)指定廠牌公開取得報價
(3)專業服務公開評審
(4)共同供應契約增加項逾15萬元以上
-----------------------------------------------------------------
請購簽(屬計畫預算有核定項目預算免簽)及所
附文件：
1.科技部預算：請參考本校官網／事務組／科
研採購／簡要說明/100萬元(含)以上科研採購
2.其他預算：請參考本校官網／事務組／一般
採購／逾15萬元採購-招標作業



◼ 意圖規避法規之適用而將案件分批以小額採購方式
辦理。

◼ 訂定特定資格或規格限制廠商競爭。

◼ 訂定不合理的履約期限，致廠商無法如期完成。

◼ 事前未做市場詢價及合理分析，致預算編列過高。

◼ 採購相關文件(如請購單，請購奉核簽文，履約完
成通知書，廠商發票)未及時送達採購單位，致採
購流程進行產生延誤。

逾15萬元採購常見錯誤態樣



◼ 預算執行有急迫性，該如何快速完成招標：1.儘速
連繫採購單位了解採購流程 以確認資料之完整性；
2.親送公文。

◼ 擔心得標廠商施作品質不佳，該如何避免：1.詳訂
規格與罰則；2.如有採購法22條之情形得指定廠商
辦理議價。

◼ 工程整修或購買大電流設備未先向營繕組確認電壓
負荷及整修案是否涉及消防或室內裝修法規。

逾15萬元採購常見問題



◼ 可以買中古的設備嗎？當然可以，只要在規格
內載明製造期限即可。

◼ 年度預算不足要用2年預算才够錢買設備，要如
何辦理採購？上簽說明於付款條件內分二年二
期付款經奉核后即可，憑辦招標事宜。

◼ 預算還沒核撥是否能進行招標：如果預算已確
定沒問題，又擔心核撥時間太晚，造成採購時
間過於緊迫，建議您先與本組與主計室連繫，
以確認最佳方案，避免逾時情形發生。


