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主旨：辦理請購單位「OOO裝修工程」案，請核示。 

說明： 

一、本次辦理「OOO裝修工程」案，因何種原因或何種目的需進行本

次裝修工程。 

二、預算新台幣 OO萬元，於 OOO部門 OOO預算項下支付，因未達公

告金額，依中央機關未達公告金額採購招標辦法第 2條第 1項第 3

款規定辦理招標。 

三、檢附：規格書、施工圖、單價明細表、價格總表（預算書）、逾 15

萬請購需求單、請購單、電力評量表、簡式合約（以上視狀況增

減）。 

擬辦：奉核后，移請總務處事務組辦理後續招標事宜。 

會辦單位： 總務處事務組、營繕組、主計室 
第  一  層決行 

承辦單位          會辦單位           決行             

範例 


