
國 立 高 雄 大 學 

郵件分發工作流程 
 

一、掛號以上郵件 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

二、非掛號郵件 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

限時（普通）掛號信、包裹、快捷 

郵件管理系統建檔 

e-mail通知單位收發及收件人 

平信、印刷品 

按各單位及院系所分信 

由單位收發人員至信箱取信 

快捷另以電話通知單位收發人員 

單位收發人員或代領人領件簽收 

住宿學生信件 

至各棟宿舍平

信放置處取信 

送舍監收件 


