
第一階段 

國立高雄大學財產及非消耗品盤點作業流程 
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階
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盤
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無誤 

異常 

簽核校長核可 

發函通知單各單位開

始自行盤點作業 

 

保管組會同主計人員抽盤 

財產增減或移動更正 

 回覆保管組 

自盤結果 

抽盤結果

 

 

追查原因及責任歸屬 

彙整盤點結果陳核 

缺失部份追蹤改善 

草擬年度盤點之 

程序及時程 

 

無誤 

異常 

異常 

財物保管人書面說明 

擇日複盤結果 
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